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   Bild für Bild - Anschaulicher kann man Word nicht lernen


Schritt für Schritt und Bild für Bild macht Sie Erfolgsautor Philip Kiefer mit Word 2019 vertraut.

 

Sie legen neue Dokumente an, schreiben und gestalten Ihre Texte, fügen Bilder oder Tabellen ein, speichern und drucken Ihre Texte. Sie erstellen Serienbriefe und Formulare oder erzeugen aus Ihrem Word-Dokument ein PDF.

 

Sie bearbeiten Dateien gemeinsam mit Kollegen oder Freunden in Echtzeit mithilfe der Cloud und Word Online.

 

Zudem wird das Arbeiten mit Verzeichnissen, Verweisen und Formatvorlagen leicht nachvollziehbar beschrieben, sodass Sie Ihre Textverarbeitung voll im Griff haben.
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Philip Kiefer
Philip Kiefer, geboren am 24.08.1973 in Friedrichshafen am Bodensee, machte 1993 dort sein Abitur und leistete anschließend Zivildienst als "Schwerstbehindertenbetreuer" bei einem Langenargener Schriftsteller. 1995 begann Kiefer ein Studium der Literaturwissenschaften und Philosophie in Tübingen und Oxford, nebenher jobbte er in verschiedenen Verlagen sowie in einem Altenpflegeheim. Nach seinem Magisterabschluss arbeitete Kiefer kurzzeitig in einer großen PR-Agentur in München, bevor er sich Ende 2001 als Autor selbstständig machte. Unter anderem erstellte er Quizfragen für Handy-Spiele (z. B. "Wer wird Millionär?") sowie für Gesellschaftsspiele (z. B. "Schlag den Raab"), er betrieb ein eigenes Online-Magazin für Kinder ("Riesenratz") und veröffentlichte bis heute über 150 Bücher in namhaften Verlagen. Einige seiner Werke sind ins Spanische, Französische, Italienische, Niederländische, Portugiesische, Russische, Bulgarische und Litauische übersetzt worden.
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